TEMAT NR 13: ZAKYADANIE FIRMY

1. PIERWSZY KROK.

Prowadzenie wtasnej firmy daje szans¢ na wigksze zarobki, niezaleznos$¢ oraz samorealizacjg.
Aby jednak przedsigbiorstwo osiagngto sukces, decyzja o jego utworzeniu musi by¢
poprzedzona analizg rynku 1 zapoznaniem si¢ z wlasciwymi przepisami prawa. Przede
wszystkim jednak trzeba mie¢ pomyst.

Dobry pomyst to pierwszy i1 najwazniejszy krok do zatozenia wtlasnej firmy. Podczas
poszukiwania pomyslu na dzialalno$¢ gospodarcza warto kierowaé si¢ swoimi
zainteresowaniami, umiej¢tnosciami 1 do$wiadczeniami oraz analizg sytuacji na rynku,
na ktérym przedsigbiorstwo ma funkcjonowa¢. Wielu pomystow moga takze dostarczy¢
media.

2. OTOCZENIE PRZEDSIEBIORSTWA.

Kazde przedsigbiorstwo funkcjonuje w okreslonej przestrzeni gospodarczej. Dlatego tez
wybor profilu jego dziatalno$ci powinien opiera¢ si¢ na analizie:

a) makrootoczenia, czyli wszystkich zjawisk wptywajacych na przedsigbiorstwo (podczas
gdy ono nie moze ich zmieniac),

b) mikrootoczenia, ktore oddziatuje na przedsigbiorstwo 1 pozostaje pod jego wptywem.

OTOCZENIE PRZEDSIEBIORSTWA

makrootoczenie (otoczenie dalsze) mikrootoczenie (otoczenie konkurencyjne)
- ekonomiczne (makroekonomiczne) - konkurenci (istniejacy 1 potencjalni)
- technologiczne - nabywcy
- polityczno — prawne - dostawcy
- demograficzne - kooperanci
- spoteczno (spoteczno — kulturowe) - urzedy
- infrastrukturalne - instytucje otoczenia biznesu

3. SAMODZIELNIE CZY W SPOLCE?

Po wyborze profilu dziatalnoSci przedsiebiorstwa nalezy ustali¢, jaka bedzie jego forma
organizacyjno — prawna. Powinna by¢ ona dostosowana do charakteru wlasno$ci i rozmiaru
prowadzonej dziatalno$ci. Przedsigbiorca musi zglosi¢ podjecie dziatalnos$ci gospodarczej
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej — CEIDG (osoby
fizyczne, wspolnicy spotki cywilnej) badz do Krajowego Rejestru Sadowego — KRS (osoby

prawne, inne jednostki organizacyjne).




4. REJESTRACJA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W CEIDG.

Pomyst na firme¢ 1 przygotowanie dobrego biznesplanu to podstawowe warunki, ktére nalezy
speti¢, aby przedsiebiorstwo odniosto sukces. Nastepnie nalezy zarejestrowaé dziatalnosé
gospodarcza, dzigki czemu przedsigbiorstwo zaczynie formalnie istniec.

a) po co rejestrowaé dzialalno$¢ gospodarcza? Prowadzenie przedsigbiorstwa bez jego
zarejestrowania jest niezgodne z prawem, a osoba prowadzaca niezalegalizowang dzialalnos¢
poniesie konsekwencje prawne. Nielegalnie dziatajace firmy naleza do tzw. szarej strefy. Jest
to obszar gospodarki panstwowej, w ktorym produkuje si¢ 1 sprzedaje legalne w danym kraju
towary 1 ushugi, lecz dochody z tych dziatalnos$ci sa ukrywane przed organami administracji
panstwowej. Nie nalezy myli¢ szarej strefy z czarnym rynkiem, gdzie dochodzi do obrotu
towarami 1 uslugami nielegalnymi (np. narkotykami czy kradzionymi telefonami
komoérkowymi).

Funkcjonowanie przedsigbiorstwa w szarej strefie nie tylko jest nieetyczne i grozi
konsekwencjami prawnymi, lecz takze powoduje szereg innych konsekwencji. Osoba
prowadzaca niezarejestrowane przedsigbiorstwo nie odprowadza zadnych sktadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, dzigki czemu ma w danym momencie wigcej
pienigdzy. Nie moze jednak korzysta¢ w pelni z publicznej opieki zdrowotnej 1 nie gromadzi
pieniedzy na swoja przyszta emeryture. Nie moze tez m.in. legalnie wynaja¢ lokalu, zawieraé
uméw, ubezpieczy¢é swojego towaru i zatrudni¢ pracownikow. Z tych wilasnie wzgledow
kazda dzialalno$¢ gospodarcza powinna by¢ zarejestrowana.

b) gdzie zarejestrowaé przedsiebiorstwo? Przedsigbiorstwo w Polsce rejestruje sie
w jednym z dwoch rejestrow:

o Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS),

e  Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEIDG).
W Krajowym Rejestrze Sadowym rejestruje si¢ wszystkie spotki handlowe: spotki jawne,
partnerskie, komandytowe, komandytowo-akcyjne, akcyjne, z ograniczong
odpowiedzialnoscig, atakze m.in. spotdzielnie, przedsi¢biorstwa panstwowe czy
przedsigbiorstwa zagraniczne. Natomiast w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalno$ci Gospodarczej rejestruje si¢ spotki cywilne oraz jednoosobowe dziatalno$ci
gospodarcze.

Jak juz wiesz, najprostszg i1 jednoczesnie najbardziej rozpowszechniong w Polsce forma
prowadzenia dziatalno$ci sg przedsigbiorstwa jednoosobowe (czyli prowadzone przez jedna
osobe, ktéra moze zatrudni¢ dowolng liczbe pracownikéw). W 2011 r. zarejestrowano ich

az 37 tys. 1 stanowily one ponad polowe¢ nowo powstatych w tym roku firm. Istnieje duze



prawdopodobienstwo, ze je$li zdecydujesz si¢ by¢ przedsicbiorca, to pierwsza
dziatalno$¢ gospodarcza, jakg zatozysz, bedzie wtasnie firma jednoosobowa.
¢) Jak zarejestrowa¢é przedsiebiorstwo jednoosobowe i spotke cywilng?
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej, w ktorej nalezy zarejestrowac
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg i spotke cywilng, jest prowadzonym od 1 lipca 2011 .
spisem przedsiebiorcoOw bedacych osobami fizycznymi 1 dziatajacych na terenie Polski.
Istniejg dwa sposoby rejestracji firmy w CEIDG. Pierwszy z nich, tradycyjny, polega
na wypetnieniu wniosku CEIDG-1 w formie papierowej i zlozeniu go do urzedu gminy lub
urzedu miasta. Drugi sposéb, bardziej nowoczesny, to wypeklienie wniosku CEIDG-1
w internecie przy uzyciu kreatora wniosku. Wypetniony wniosek mozna przesta¢ do urzgdu
gminy lub urzgdu miasta réwniez za posrednictwem internetu lub wydrukowa¢ go i zanie$¢
do urzedu osobiscie.
Osoba, ktora ztozyla wniosek CEIDG-1, staje si¢ przedsigbiorca figurujacym w bazie
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej. Jesli zakladana przez nig
firma bedzie spoikg cywilng, nalezy pamig¢ta¢ o tym, ze kazdy wspdlnik musi si¢
zarejestrowac si¢ osobno. Dzieje si¢ tak, gdyz w spdlce cywilnej kazdy ze wspolnikow jest
osobnym przedsigbiorca. Przed przystapieniem do wypehiania wniosku CEIDG-1 nalezy
przygotowac¢ informacje o sobie 1o zakladanym przez siebie przedsigbiorstwie. Potrzebne
beda:
e dane osobowe i identyfikacyjne (m.in. data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania,
adres zameldowania, numer dowodu tozsamosci, NIP, PESEL),
e najwazniejsze informacje opisujace zakladane przedsigbiorstwo (m.in. nazwa
przedsigbiorstwa, przedsigbiorcy, przewidywana liczba pracujacych, przewidywana liczba
zatrudnionych, rodzaj dziatalnosci gospodarczej wg PKD 2007 [odno$nik do 5.1], miejsce
wykonywania dziatalnosci, planowana data rozpoczgcia dziatalnosci),
e nazwa wilasciwego dla miejsca prowadzenia dzialalno$ci naczelnika wurzedu
skarbowego (znim przedsiebiorca rozlicza si¢ z podatku dochodowego od o0sob
fizycznych),
e wybrana forma oplacania podatku dochodowego od osob fizycznych i forma wptaty
zaliczki na poczet tego podatku,
e adres miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowe;j,
e dobrowolne, dodatkowe informacje (m.in. rachunek bankowy, pelnomocnictwa, inne

zatgczniki do wniosku).



Uzupetiony wniosek CEIDG-1 staje si¢ dokumentem dopiero wtedy, gdy jest podpisany.
Jesli przedsigbiorca zdecyduje si¢ wypeli¢ go recznie lub stworzy¢ go przy pomocy
internetowego kreatora i wydrukowa¢, musi go podpisa¢ wlasnorecznie i zlozy¢ w urzedzie
gminy (miasta) w terminie do 7 dni od momentu wypehienia. Jesli jednak przedsiebiorca chce
dokona¢ rejestracji wylacznie przez internet, przed wystaniem elektronicznego wniosku do
urzedu musi zatwierdzi¢ go podpisem elektronicznym (podpis taki mozna uzyska¢ w&npsp;
wyspecjalizowanych  firmach) Iub skorzysta¢ =z profilu Zaufany ePUAP. Profil
Zaufany ePUAP zaktada si¢ na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publiczne;,
bedacej systemem informatycznym stworzonym przez witadze panstwowe po to, by sprawy
administracyjne mozna bylo prowadzi¢ droga internetowg. Dzigki temu profilowi istnieje
mozliwos$¢ potwierdzania prawdziwosci dokumentow bez wilasnorgcznego podpisywania ich.
Po zarejestrowaniu w CEIDG przedsigbiorstwo zaczyna istnie¢ pod wzgledem formalnym.
Whniosek CEIDG-1 jest jednocze$nie zgloszeniem do ZUS-u lub KRUS-u (Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia  Spotecznego), urzedu statystycznego (o nadanie numeru REGON)
1 naczelnika urzedu skarbowego (o nadanie numeru NIP). Niestety, jego zlozenie nie konczy
jednak w praktyce procedury zakladania przedsigbiorstwa.
5. ETAPY ZAKLADANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ.
Zalozenie dzialalno$ci gospodarczej oprécz rejestracji w Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sagdowym wymaga jeszcze przejscia
przez kilka etapéw. Nalezag do nich wizyty w banku, urzedzie skarbowym, Zakladzie
Ubezpieczen Spolecznych oraz firmie wyrabiajacej pieczatki firmowe. W niektorych
wypadkach nalezy zglosi¢ swoja dzialalnos¢ w Panstwowej Inspekcji Pracy lub sanepidzie,
a takze uzyskac¢ okreslong koncesj¢ 1 niezbedne zezwolenia.
a) bank — w banku nalezy zalozy¢ konto firmowe. Za jego posrednictwem dokonuje si¢
bowiem wszelkich przelewow zwigzanych z dziatalno$cig firmy: sptaca si¢ zobowigzania,
otrzymuje naleznosci, dokonuje przelewow do urzedu skarbowego czy ZUS-u. Jezeli
zaktadane przedsi¢biorstwo jest spotka, bank do zatozenia konta firmowego wymaga¢ bedzie
wzorow podpisow 0sOb uprawnionych do korzystania z konta. Najlepiej wiec, by przy jego
zaktadaniu obecni byli wszyscy wspoélnicy,
b) urzad skarbowy - zlozenie wniosku CEIDG-1 jest rownoznaczne z powiadomieniem
urzedu skarbowego o wybranej formie opodatkowania do rozliczen z podatku dochodowego
oraz zlozeniem wniosku o nadanie numeru NIP. Waznym obowigzkiem, ktory pozostat do
spetnienia, jest zarejestrowanie si¢ przedsigbiorcy jako ptatnika podatku VAT. Aby tego

dokona¢, nalezy wypeli¢ wniosek na formularzu VAT-R 1 uiSci¢ oplate. Z obowigzku



rejestracji jako ptatnika podatku VAT zwolnieni sg tylko nieliczni przedsigbiorcy. Korzyscia,
jaka plynie z tej rejestracji dla przedsigbiorcy, jest pdzniejsza mozliwos¢ odliczania podatku
VAT od kosztow zakupu,
¢) firma pieczatkarska - kolejng instytucja, jaka nalezy odwiedzi¢, ale po otrzymaniu
numeréw NIP i REGON (REGON nadaje urzad statystyczny) jest firma zajmujaca si¢
wyrabianiem pieczatek. Na pieczatce firmowej muszg si¢ znalez¢ nastgpujace dane:

e nazwa firmy,

e adres siedziby firmy,

o telefony kontaktowe,

e numer REGON,

e numer NIP.
Pieczatka firmowa przedsigbiorca postuguje si¢ przy potwierdzaniu wszelkich dokumentow
firmowych. Nalezy jednak pamigta¢, ze oprécz pieczatki na dokumencie musi znalezé
si¢ podpis przedsigbiorcy. Bez niego dokument jest niewazny.
d) Zaklad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) - pomimo czg¢$ciowego zgloszenia do ZUS-u,
dokonanego przez ztozenie wniosku CEIDG-1, do instytucji tej przedsigbiorca musi si¢
jeszcze zglosi¢ jako platnik skladek na ubezpieczenie spoteczne za siebie oraz swoich
pracownikow. W tym celu powinien ztozy¢ jeden z formularzy zgtoszeniowych: ZFA, ZUA
lub ZZA, przy czym wybor formularza zalezy od konkretnej sytuacji przedsigbiorcy i jego
pracownikow. Formularze nalezy pobra¢ ze strony internetowej ZUS-u, a nastepnie ztozy¢,
dotaczajac kopi¢ decyzji o nadaniu numeréw NIP i REGON. Od tej pory comiesig¢cznie,
do 10. dnia kolejnego miesigca, przedsigbiorca musi przelewa¢ na konto ZUS-u sktadki
na rzecz ubezpieczenia spotecznego, na podstawie wypetionej deklaracji ZUS-DRA lub ZUS
-RSA.
e) PIP, sanepid i inne instytucje - w zalezno$ci od rodzaju i charakteru planowanej
dziatalno$ci gospodarczej potrzebne moze by¢ rowniez zgloszenie si¢ do kilku innych
instytucji. Jezeli planuje si¢ zatrudnienie pracownikdéw, nalezy zlozy¢ do Panstwowej
Inspekcji Pracy (PIP) w formie tradycyjnej lub internetowej Karte zgloszenia pracodawcy.
Zgloszenia do PIP-u dokonuje si¢ obecnie elektronicznie do 30 dni od daty rozpoczecia
dzialalnosci gospodarczej: trzeba wypetni¢ e-formularz, ktéry mozna znalez¢ na stronach
internetowych PIP, a nastgpnie wysta¢ go do odpowiedniego terytorialnie inspektoratu pracy.
Po weryfikacji wniosku PIP nadaje pracodawcy numer identyfikacyjny w PIP.

Jezeli zakladana dzialalno$¢ bedzie miata zwigzek z produkcja lub sprzedazg zywnosci,

nalezy ztozy¢ wniosek o odbidr lokalu, w ktorym bedzie ona wykonywana. Wniosek



ten sklada si¢ do sanepidu, czyli wojewodzkiej lub powiatowej stacji sanitarno
-epidemiologicznej. Jest to instytucja odpowiedzialna za kontrolowanie zachowania higieny
w okreslonych prawem =zakladach pracy. Peine, aktualne wykazy dziatalnosci, ktorych
prowadzenie jest zwigzane z konieczno$cig uzyskania zezwolenia sanepidu, mozna znalez¢
na stronach internetowych stacji.

Sanepid ma prawo kontrolowaé przedsigbiorstwa pod wzgledem przestrzegania
przepisOw zwigzanych z higieng pracy i kara¢ je mandatami w razie nieprawidtowosci. Jezeli
nieprawidlowosci te beda razace i bedg zagraza¢ zyciu oraz zdrowiu klientow, sanepid moze
nawet wstrzyma¢ dziatalno$¢ przedsigbiorstwa do czasu poprawy warunkow.

Niektére przedsigbiorstwa do swojego funkcjonowania muszg uzyska¢ okreslone
koncesje lub zezwolenia. Koncesje dotycza dzialalnosci prowadzonych na duzg skalg, takich
jak dziatalno$¢ radiowa 1 telewizyjna, przewozy lotnicze, wydobycie ropy i gazu czy obroét
energia. Przyktadem dzialalno$ci objetej obowigzkiem posiadania zezwolenia jest sprzedaz
napojow alkoholowych, co jest wazne, gdy planuje si¢ otworzy¢ np. sklep, restauracje lub
hotel.

Powszechnie panuje opinia, ze warunkiem powodzenia przedsiewziecia jest kapitat
wladciciela. Jest to czynnik wazny, lecz okazuje si¢, ze nie najwazniejszy. Najlepszym
przykladem sga gwiazdy show biznesu (np. Jay - Z, Bono, Britney Spears, Kevin Costner czy
Kim Basinger), ktore chociaz posiadajg ogromny kapitat, prowadza bardzo rézne dziatalnosci
gospodarcze — sieci sklepow, restauracji — czy maja wilasne linie kosmetykéw lub ubran.
Pomimo ogromnych naktadow dzialalnos$ci te nie zawsze jednak odnoszg sukces.

6. SUKCES I NIEPOWODZENIE PRZEDSIEBIORSTWA.

Sukces firmy w znacznym stopniu zalezy od dobrego pomystu i szcze$cia. Nie mozna jednak
zapomina¢ o wielu innych waznych czynnikach warunkujacych sprawne funkcjonowanie
przedsiebiorstwa i osigganie zyskow, np.:

a) umiejetnosci rozwigzywania problemow,

b) zdolnos$ci oszacowania ryzyka,

c) efektywnym wykorzystywaniu §rodkoéw produkcji,

d) innowacyjnosci,

e) szybkosci 1 elastycznosci dziatania,

f) umiejetnosci wykorzystywania szans rynkowych.

Nie wszyscy przedsigbiorcy potrafia poradzi¢ sobie z wyzwaniami, ktore wiaza si¢

z prowadzeniem samodzielnej dziatalnosci gospodarczej. Niepowodzenie przedsiebiorstwa



moze wynika¢ z wielu przyczyn, tkwiagcych zar6wno wewnatrz firmy, jak i wynikajacych z jej
otoczenia. Najczesciej niepowodzenie to jest zwigzane m.in. z:

a) niewlasciwym zarzadzaniem,

b) ztym doborem pracownikow,

¢) niewystarczajacym kapitatem obrotowym,

d) kryzysem badz dekoniunkturg gospodarcza,

e) duza zmiennoscig kurséw walut,

f) presja konkurencyjna ze strony innych przedsigbiorstw.

MATERIALY I POMOCE EDUKACYJNE DO TEMATU - ZAKELADANIE FIRMY

Krok w przedsigbiorczo$¢, Podrecznik do podstaw przedsigbiorczosci dla szkot
ponadgimnazjalnych, Zbigniew Makieta, Tomasz Rachwal, Nowa Era, Warszawa 2014

Portale 1 strony internetowe - www.podrecznik.edugate.pl, epodreczniki.pl, www.mala
-firma.pl, poradnikprzedsiebiorcy.pl, mojafirma.infor.pl, www.biznes.gov.pl,
www.niepoddawajsie.pl, www.ifirma.pl, prod.ceidg.gov.pl, www.firmy-24.pl, bizrun.pl,
www.rp.pl, www.przejdznaswoje.pl, mojafirma.infor.pl, www.forbes.pl, interviewme.pl,
firma.biznesfinder.pl, www.resulto.pl, msp.money.pl, www.pit.pl, www.ceidg.gov.pl, filmy

na YouTube o zaktadaniu firmy.

POLECENIA DO WYKONANIA

Prosze przeczyta¢ powyzsze streszczenie, ewentualnie temat z podrecznika ,,Zaktadanie
firmy”, str. 139 — 142 lub skorzysta¢ ze zrddet internetowych, a nastgpnie odpowiedzie¢

na pytania i wysta¢ odpowiedzi do 19 maja 2020 r. na maila: rsegdal @o2.pl:
1. Przedstaw proces rejestracji dzialalnosci gospodarczej w CEIDG.
2. Wymien i opisz etapy zakladania dzialalnoSci gospodarczej.

3. Scharakteryzuj otoczenie przedsi¢biorstwa.

W razie problemow prosze pisa¢ do mnie na wyzej podanego e-maila.


http://www.podrecznik.edugate.pl/
http://www.pit.pl/
http://www.resulto.pl/
http://www.forbes.pl/
http://www.przejdznaswoje.pl/
http://www.rp.pl/
http://www.firmy-24.pl/
http://www.ifirma.pl/
http://www.niepoddawajsie.pl/
http://www.biznes.gov.pl/
http://www.mala-firma.pl/
http://www.mala-firma.pl/

	4. REJESTRACJA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ W CEIDG.

